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REGLEMENTE FOR TREDJE KURATOR

1. Overgripande ansvar och befogenheter

Tredje kurator ansvarar for nationens klubb- och sittningsverksamhet och
koordinerar personal inom dessa omraden.

Tredje kurator ansvarar ytterst for nationens barlager, kontanter- och kassor, och kan
av landskapet eller styrelsen stallas till svars f6r svinn darur.

Tredje kurator dr tillstandsansvarig for nationens serveringstillstind och
danstillstind. Tredje kurator dr ocksa nationens alkoholombud och ansvarar ytterst
tor att serveringen av alkoholhaltiga drycker sker enligt gillande regelverk.

Tredje kurator har budgetansvar inom eget verksamhetsomrade.
Tredje kurator ska halla sig vil informerad om nationens hela verksamhet.

Tredje kurator ska
- l6pande folja upp  klubbverksamhetens redovisningar inom  sitt
verksamhetsomrade, samt vara insatt 1 deras aligganden for att vid behov

formedla stod.

1:1 Tredje kurators rittigheter
Ersittning och 6vriga formaner beslutas av styrelsen.
Tredje kurator

- erhaller seniorskap,

- erhaller KK-kort under tva terminer 16pande, med start den forsta
verksamhetsterminen,

- dger nidrvaro-, yttrande- och forslagsritt 1 alla nationens namnder,

- dr ledamot av styrelsen och valberedningen.
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2. Klubbverksamhet och utskinkning
2:1 Lépande verksamhet

Tredje kurator har overgripande ansvar f6r den samlade klubbverksamheten vilken
innefattar alla nationens arrangemang inom servering av mat och dryck och som
genomfors av klubbverket. Tredje kurator samverkar med koksmastare och
pubmistare.

Tredje kurator ska

- 1 samrad klubbverket planera och genomfora verksamhet inom  sitt
verksamhetsomrade,

- varje vecka leda méten med klubbverket for planering, uppféljning och
utveckling av dess verksambhet,

- introducera nyvalda klubbverkare i deras aligganden,

- ansvara for iordningstillande av lokalen vid nationens sittningar.

2:2 Inkop, forsiljning och barlager
Tredje kurator ska

- under sitt verksamhetsar vilja ut ett sortiment av bade alkoholhaltiga och
alkoholfria drycker till klubb och sittningsverksamheten. Tredje kurator ska
alltid tillhandahalla likvardiga alkoholftia alternativ.

- verkstilla bestillningar av drycker samt att halla kontakt med leverantérer och
torsaljare,

- 1samrad med forste kurator, k6ksmastare och pubmastare och kéksansvariga
vilja dryck och meny till nationens middagar och gasker,

- ansvara for prissittningen av drycker,

- ansvara for lagerhéllningen av drycker,

- bestilla leverans och avlaimning av kontanter,

- ansvara for mottagande av leveranser inom sitt ansvarsomrade,

- ytterst ansvara for att dryck aldrig limnas utan tillsyn eller i olast forrad.
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2:3 Redovisning och avstimning

Tredje kurator ska

senast sju dagar efter avslutad klubbverksamhet redovisa denna infér andre
kurator,

kontera inkomna fakturor och 6verlimna dem till andre kurator senast dagen
efter att de mottagits,

stimma av sitt barlager, emballage och kontanter minst en gang i manaden,
stimma av lagret av 6vrig dryck sd som lask 1 juli respektive 1 januari,

l6pande redovisa bruttomarginaler till styrelsen.

2:4 Lokaler, teknik och inventarier

Tredje kurator ska

ansvara for skotseln av bardiskar, bord och porslin och tillhérande
torvaringsutrymmen,

ansvara for nationens betalningsterminaler och kassasystem,
halla god ordning 1 forradslokalerna,
anmaila storre fel eller skador till andre kurator,

ansvara for skotsel, forvaring samt bokning av ljud- och ljusanlaggningar.

2:5 Klubbar och arrangemang

Tredje kurator dr ansvarig for nationens klubbar, slipp, sittningar och andra typer av
arrangemang.

Tredje kurator ska

tillsammans med 6vriga heltidare planera in sin verksamhet i kalendariet,

anmila de tillfillen nationen planerar att genomféra klubbar och slipp till
polisen 1 enlighet med danstillstaindet,

ytterst ansvara for planering och genomférande av dessa arrangemang
tillsammans med klubbverket,
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ansvara for god ordning under dessa arrangemang tillsammans med

klubbverket,

tillsammans med kéksmastare och pubmaistare ansvara f6r genomférandet av
grotfrukosten i samband med doktorspromoveringen.

2:6 Bokningar och uthyrning

Tredje kurator ska

1 samrad med uthyrningsansvarig och kéksmistare ansvara for prissittning
och bokning av externa uthyrningar puben undantagen,

samrida med forste kurator bokningar av intern verksamhet, samt

ytterst  ansvara  for  att det  finns  serveringsansvarig  for
uthyrningsverksamheten.

2:7 Alkoholservering

Tredje kurator ska

siakerstalla att alkoholservering sker i enlighet med svensk lag, nationens och
Kuratorskonventets policybeslut,
genomga utbildning i Ansvarig Alkoholservering (AAS),

sakerstalla att serveringsansvariga far specifik utbildning 1 Ansvarig

Alkoholservering (AAS) eller i nationens regi,

ansvara for grundliggande utbildning kring alkoholservering fér nationens
ambetsman,

anmila serveringsansvariga till ber6rd myndighet,
att ansoka om ny tillstindsansvarig for serverings- och danstillstandet.

tillsammans med pubmistare se till serveringsansvarig finns alltid finns pa
plats vid arrangemang dir alkohol serveras.
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2:8 Arbetsmilj6

Tredje kurator ska

ansvarar tillsammans med koksmastare och pubmistare for klubbverkets
arbetsmiljo,

- tillsammans med koksmastare och pubmistare ansvara for att klubbverk och
personal ges moijlighet att delta 1 roliga aktiviteter 1 syfte att skapa glidje och
stairka sammanhallning inom klubbverket,

- kontinuerligt genomféra utbildningsinsatser kring arbetsuppgifter, rutiner och
regler for de som arbetar inom klubbverksamheten,

- ansvara for fragor kring buller och héga ljudnivder i anslutning till
serveringstillstindet,

- tillsammans med kéksmastare och pubmistare sakerstilla att skyddsutrustning
tinns att tillga.

2:9 Marknadsféring

Tredje kurator ansvarar tillsammans med forste kurator och informationschef f6r
marknadsforing av evenemang inom sitt verksamhetsomrade.

2:10 Personal

Tredje kurator dr ansvarig for personalfragor inom sitt verksamhetsomrade.

Tredje kurator ansvarar vidare fOor kontakt med nationens vaktchef och ska
sikerstilla att nationen anstiller tillrickligt antal vakter vid danstillfillen.
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3. Landskap, styrelse och valberedning

Tredje kurator ska narvara vid landskap, styrelse och valberedningssammantriden.

3:1 Beredning av drenden
Tredje kurator ska vara behjilplig vid utredning och beredning av idrenden till
landskapet, styrelsen och valberedningen inom eget verksamhetsomriade samt

foredra dessa arenden.

3:2 Meddelanden
Tredje kurator ska vid landskap och styrelsesammantride limna meddelanden om
nationen. Sadant meddelande skall innehalla uppgift om

- klubbverket,

- uthyrningar,

- planerade, pagaende och genomférda aktiviteter,

- kontakter med foretag, myndigheter och marknadsféring,

- klubbmaistarkonventet,

- representation,

- allt 6vrigt som kan vara vasentligt for nationen att kinna till.

3:3 Verkstallande

Tredje kurator ska verkstalla styrelsens beslut inom eget verksamhetsomrade.
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4. Information, dokumentation och férvaltning

4:1 Dokumentation

Tredje kurator ansvarar for dokumentation inom sitt verksamhetsomrade.

Tredje kurator ska
- under ordnade former forvara verksamhetshandlingar som r6r tredje kurator,
- pa begiran 6verlimna upplysningar och dokumentation till myndigheter,

- 1 enlighet med eventuella foreskrifter gallra och o6verlimna nationens
handlingar f6r arkivering.

4:2 Forvaltning

4:2:1 Korrespondens
Tredje kurator ar ansvarig for att férvara och dokumentera sin kommunikation med

olika myndigheter, organisationer, institutioner och personer. inom sitt omrade.

4:2:2 Information
Tredje kurator ska 1 lampliga kanaler informera om
- allt som inom sitt eget verksamhetsomride kan tjina som virdefulla

upplysningar f6r landsmannen.

4:2:3 Avtal

Tredje kurator ansvarar fOr nationens avtal inom eget verksamhetsomrade. Tredje
kurator ska bevaka nir avtalen gar ut och anmila det i god tid till styrelsen. Tredje
kurator har gemensamt ansvar med koksmastaren och pubmastaren f6r de avtal som

paverkar deras verksamheter.

Tredje kurator ska

- se till att en avtalsoversikt fér klubbverksamheten finns tillginglig for
styrelsen.
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4:3 Mottagningstider
Tredje kurator ska tillsammans med koksmistare och pubmastare hilla mottagning

for landsmannen minst tva timmar varje vecka.
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5. Representation

5:1 Representation

Tredje kurator kan 1 samrad med forste kurator representera nationen.

Tredje kurator ska nirvara vid nationens hogtider och middagar.

5:2 Insignium

Tredje kurator ska bara insigniet vid hogtidligare tillfallen da nationen representeras.

5:3 Representation i organ utanfér nationen

Tredje kurator ska foretrada nationen i Klubbmistarkonventet.

5:4 Virdskap
5:4:1 Gasker, middagar och baler
Tredje kurator ska tillsammans med 6vrigt kuratel planera och genomféra nationens

festligheter.

Tredje kurator ar toastmaster vid nationens gasker och middagar.

5:4:2 Virdskap

Tredje kurator ska vid nationens festligheter

- ansvara for god ordning och trevnad,

- stanna kvar, eller se till att annan kurator stannar kvar tills nationsdignitarer och

hedersgister limnat festen.
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6. (")V(arléimning
6:1 f)verléimning

Tredje kurator ska boka in tillfallen for 6verlimning med sin eftertradare.

Tredje kurator ska uppdatera handbok och rutinbeskrivningar och 6verlimna dem

till eftertradaren.

6:2 Inventering
Tredje kurator ska tillsammans med eftertradaren genomféra en inventering den 1
juli.
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7. Ansvarsfrihet

7:1 Behandling av ansvarsfrihet

Verksamhetsrevisor ska granska den avgangna heltidares forvaltning 1 enlighet med
de aligganden som fastslas 1 detta reglemente och limna utlitande till landskapet.
Vid fullféljande av samtliga av ens iligganden skall verksamhetsrevisor
rekommendera landskapet att heltidaren tilldelas ansvarsfrihet.

Landskapet beslutar om ansvarsfrihet. Friga om Ansvarsfrihet for tidigare heltidare
ska behandlas inom ett ar fran dess att en heltidare fullgjort sitt mandat.

7:2 Ansvarsfrihet

Endast den heltidare som tilldelats ansvarsfrihet av landskapet erhaller emeriti-
status och dess tecken.

Emeriti-tecken 6verlimnas av Inspektor 1 samband med nagon av nationens

testligheter.
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