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1. Overgripande ansvar och befogenheter

Pubmaistare ansvarar for nationens pubverksamhet, dess personal, lokaler,
vixelkassor och dryckessortiment. Pubmastaren har dven ett 6vergripande ansvar for
hela nationens 6l- och cidersortiment.

Pubmaistaren bistar tredje kurator i sitt uppdrag som alkoholombud pa nationen.

Pubmistaren kan av landskapet eller styrelsen stillas till svars for svinn inom sitt
verksamhetsomrade.

Pubmaistaren ar budgetansvarig inom sitt verksamhetsomrade.
Pubmistare ska hilla sig vil informerad om nationens hela verksamhet.

Pubmistare ska
- 16pande folja upp klubbverkets redovisningar, samt vara insatt i deras aligganden

for att vid behov formedla stod.

1:1 Pubmistarens rittigheter

Ersittning och 6vriga férmaner beslutas av styrelsen.
Pubmastare
- erhaller seniorskap,
- erhiller KK-kort under sin verksamhetstermin,
- dger nidrvaro-, yttrande- och forslagsritt 1 alla nationens namnder,

- dr ledamot av styrelsen och valberedningen.
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2. Klubbverksamhet och utskinkning

2:1 Lépande verksamhet

Pubmistare ar ansvarig for driften av nationens pub.

Pubmastare ska

1 samrad med klubbverket planera och genomfora pubverksamheten,

varje vecka delta 1 moten med klubbverket for planering, uppfoljning och
utveckling av dess verksamhet,

introducera nyvalda klubbverkare i deras dligganden,

ansvara for ordningen i nationens verkstad.

2:2 Inkép, forsiljning och lager

Pubmastare ska

under sin verksamhetstermin vilja ut ett sortiment av alkoholhaltiga och
alkoholfria drycker till pubverksamheten. Pubmastaren ska alltid striva efter
att tillhandahalla likvirdiga alkoholfria alternativ,

verkstilla bestillningar av drycker samt att halla kontakt med leverantorer och
torsaljare,

1 samrdid med forste kurator, tredje kurator och koéksmastare och
koksansvariga vilja dryck och meny till nationens middagar och gasker,

ansvara for prissittningen av drycker 1 puben,
ansvara for lagerhallningen av drycker 1 puben,

ansvara for lagerhéllningen av drycker i puben, samt halla god ordning och
sakerstilla att dessa férvaras pa andamalsenligt sitt,

regelbundet gd igenom och rensa ut varor som riskerar att forfaras inom sin
verksambhet,

ansvara for mottagande av leveranser inom sitt ansvarsomrade,

ansvara for att dryck aldrig limnas utan tillsyn eller i olast forrad.
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2:3 Redovisning och avstimning

Pubmastare ska

senast sju dagar efter avslutad pubverksamhet redovisa denna inf6ér andre
kurator,

kontera inkomna fakturor och 6verlimna dem till andre kurator senast dagen
efter att de mottagits,

stimma av sitt barlager minst en gang i manaden, samt

l6pande redovisa bruttomarginaler till styrelsen.

2:4 Pubverksamhet

Pubmastare ska

se till att det finns en serveringsansvarig for pubverksamheten varje
verksamhetsdag,

ansvara for skotsel och underhall av puben, dess bardiskar och dartill hérande
anlaggningar,

anmaila storre fel eller storre skador till andre kurator,

ytterst ansvara for stidningen i puben och dess personalutrymmen,
se till att rena arbetsklader finns i nationens verksamhet,

ansvara fo6r bokningar av puben,

ansvara for arrangemang och spelningar i puben,

ytterst ansvara for god ordning i puben.

2:5 Alkoholservering

Pubmistare ska bista tredje kurator i fragor som ror alkoholservering och i dennes
roll som alkoholombud.
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Pubmastare ska

att vara utbildad och inférstadd med ansvarsfull alkoholservering,
alkohollagen och andra noédviandiga kunskaper limpliga for en
serveringsansvarig,

sakerstalla att alkoholservering sker i enlighet med svensk lag, nationens och
Kuratorskonventets policybeslut,
bista tredje kurator i utbildning kring alkoholservering,

samverka med tredje kurator for att anmila serveringsansvariga till ber6rd

myndighet.

2:6 Miljs

Pubmaistaren bistir koksmistaren for att arbeta strategiskt med nationens
milj6arbete inom sitt verksamhetsomrade.

Pubmastaren ska

ansvara for att det finns uppmarkta kirl for killsortering 1 puben,
verka fOr att matsvinn minskas och mangden avfall registreras,
ansvara for att stadrutiner, checklistor och instruktioner finns tillgangliga,

tillsammans med tredje kurator och koksmistare utbilda personal i
miljofragor,

verka for att férbrukningsmaterial i puben i storsta mojliga man killsorteras,

beakta, och kopa in miljémairkta produkter nir det ar mojligt.

2:7 Arbetsmilj6

Pubmistare ska

ansvarar tillsammans med tredje kurator och koksmistare f6r klubbverkets
arbetsmiljo,

tillsammans med tredje kurator och kéksmastare ansvara for att klubbverk och
personal ges moijlighet att delta i roliga aktiviteter i syfte att skapa gliddje och
stirka sammanhallning inom klubbverket,
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- kontinuerligt genomféra utbildningsinsatser kring arbetsuppgifter, rutiner och
regler f6r de som arbetar inom klubbverksamheten,

- tillsammans med tredje kurator och koksmistare sikerstilla att
skyddsutrustning finns att tillga inom sitt verksamhetsomrade.

2:8 Marknadsféring

Pubmastare ansvarar tillsammans med forste kurator och informationschef for
marknadsforing av evenemang inom sitt verksamhetsomrade.

2:9 Personal

Pubmistare ar ansvarig for personalfragor inom sitt verksamhetsomrade.
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3. Landskap, styrelse och valberedning

Pubmaistare ska nirvara vid landskap, styrelse och valberedningssammantraden.

3:1 Beredning av drenden
Pubmaistare ska vara behjilplig vid utredning och beredning av drenden till
landskapet, styrelsen och valberedningen inom eget verksamhetsomriade samt

foredra dessa arenden.

3:2 Meddelanden
Pubmastare ska vid landskap och styrelsesammantride limna meddelanden om
nationen. Sadant meddelande skall innehalla uppgift om

- pubverksamhet,

- planerade, pagaende och genomférda aktiviteter,

- kontakter med foretag, myndigheter och marknadsforing,

- representation,

- allt 6vrigt som kan vara visentligt for nationen att kidnna till.

3:3 Verkstallande

Pubmistare ska verkstilla styrelsens beslut inom eget verksamhetsomrade.
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4. Information, dokumentation och férvaltning
4:1 Dokumentation
Pubmistare ansvarar f6r dokumentation inom sitt verksamhetsomrade.
Pubmaistare ska
- under ordnade former forvara verksamhetshandlingar som r6r pubmastaren,
- pa begiran 6verlimna upplysningar och dokumentation till myndigheter,

- 1 enlighet med eventuella foreskrifter gallra och o6verlimna nationens
handlingar f6r arkivering.

4:2 Forvaltning

4:2:1 Korrespondens
Pubmaistare ar ansvarig for att foérvara och dokumentera sin kommunikation med

olika myndigheter, organisationer, institutioner och personer inom sitt omrade.

4:2:2 Information
Pubmaistare ska 1 lampliga kanaler informera om
- allt som inom sitt eget verksamhetsomride kan tjina som virdefulla

upplysningar f6r landsmannen.

4:2:3 Avtal

Pubmistare ansvarar for nationens avtal inom eget verksamhetsomrade. Pubmastare
ska bevaka nir avtalen gar ut och anmala det 1 god tid till styrelsen. Pubmistare har
gemensamt ansvar med tredje kurator och pubmistare f6r de avtal som paverkar

deras verksambheter.

4:3 Mottagningstider
Pubmistare ska tillsammans med tredje kurator och koksmaistare halla mottagning

tor landsminnen tva timmar varje vecka.
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5. Representation
5:1 Representation

Pubmistare kan i samrad med forste kurator representera nation.

Pubmistare ska nirvara vid nationens hoégtider och middagar.

5:2 Insignium

Pubmistare ska bara insigniet vid hogtidligare tillfillen da nationen representeras.

5:3 Representation i organ utanfor nationen

Pubmastare ska foretrida nationen 1 Klubbmaistarkonventet.

5:4 Virdskap
5:4:1 Gasker, middagar och baler
Pubmistare ska tillsammans med Ovrigt kuratel planera och genomfora nationens

festligheter.

Pubmistaren ska bista tredje kurator vid val av dryck till middagar.

5:4:2 Virdskap

Pubmistare ska vid nationens festligheter

- ansvara for god ordning och trevnad,

- stanna kvar, eller se till att annan kurator stannar kvar tills nationsdignitarer och

hedersgister limnat festen.
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6. (")V(arléimning
6:1 f)verléimning

Pubmistare ska boka in tillfillen f6r 6verlimning med sin eftertridare.

Pubmistare ska uppdatera handbok och rutinbeskrivningar och 6verlimna dem till

eftertradaren.

6:2 Inventering
Pubmistare ska tillsammans med eftertridaren genomféra en inventering den 1

januari alternativt den 1 juli.
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7. Ansvarsfrihet

7:1 Behandling av ansvarsfrihet

Verksamhetsrevisor ska granska den avgangna heltidares forvaltning 1 enlighet med
de aligganden som fastslas 1 detta reglemente och limna utldtande till landskapet.
Vid fullf6ljande av samtliga av ens dligganden skall verksamhetsrevisor
rekommendera landskapet att heltidaren tilldelas ansvarsfrihet.

Landskapet beslutar om ansvarsfrihet. Fraiga om Ansvarsfrihet for tidigare heltidare
ska behandlas inom ett ar fran dess att en heltidare fullgjort sitt mandat.

7:2 Ansvarsfrihet
Endast den heltidare som tilldelats ansvarsfrihet av landskapet erhaller emeriti-
status och dess tecken.

Emeriti-tecken 6verlimnas av Inspektor 1 samband med niagon av nationens
testligheter.
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