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1. Overgripande ansvar och befogenheter

Andre kurator ansvarar for nationens ekonomiska funktion gillande den l6pande
torvaltningen. Andre kurator bistar fastighetsnimndens ordférande i f6rvaltningen
av fastigheten Fjardingen 6:2.

Andre kurator ska halla sig vl informerad om nationens hela verksamhet.
Andre kurator ir ytterst ansvarig for nationslokalernas inventarier.
Andre kurator representerar vid forste kurators forfall nationens medlemmar.

Andre kurator ska lopande f6lja upp ambetsinnehavares, nimnders,
befattningshavares och nationsfunktionirers ekonomiska redovisning, samt vara
insatt 1 deras dligganden for att vid behov férmedla stod.

1:1 Andre kurators rittigheter

Ersittning och 6vriga formaner beslutas av styrelsen.

Andre kurator

erhaller seniorskap,

- erhaller KK-kort under tva terminer lI6pande, med start den fOrsta
verksamhetsterminen,

- 4ger narvaro-, yttrande- och forslagsritt 1 alla nationens nimnder,

- drledamot av styrelsen, fastighetsnamnden och valberedningen.
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2. Ekonomi
2:1 Lépnade verksamhet
Andre kurator ska

- ansvara for att den 16pnade bokforingen fors 1 Gverensstimmelse med svensk
lag, god redovisningssed och i enlighet med av nationen fattade beslut,

- se till att inkommande fakturor, eller andra fardigstallda och konterade
bokféringsunderlag f6r den 16pnade forvaltningen, behorigen attesteras
och darefter verkstilla betalningen,

- fakturera kunder efter avtal och/eller underlag samt kriva in utestiende
kundfordringar,

- betala ut olika former av ersittningar,

- se till att nationens omsittningstillgangar férvaltas pa rante- och

avgiftsmassigt fordelaktigast sitt.

2:2 Avstimningar
Andre kurator ska
- varje mdnad stimma av balanskonton,
- stimma av och bokféra nations- och karavgifter,

- stamma av och bokfora nationens handkassor.

2:3 Ekonomisk rapport och information
Andre kurator ska
- kontinuerligt f6lja upp och analysera det ekonomiska utfallet,

- varje manad limna en ekonomisk rapport med eventuella forslag till
torbittringar till  styrelsen senast fem dagar innan nidstkommande
sammantride, samt till Ovrigt kuratel omedelbart meddela betydande
avvikelser fran upprittad budget,
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- foredra ekonomisk rapport infor fastighetsnimnden,

- sikerstalla att nyvalda dmbetsinnehavares och befattningshavare ér insatta i
deras ekonomiska aligganden,

- ta fram eckonomiska uppgifter som skall limnas till myndigheter och
avtalspartners.

2:4 Revisorer och rutiner

Andre kurator ska se till att revisorernas rekommendationer och anvisningar beaktas.

2:5 Budget och bokslut

Andre kurator ska
- bista i budgetarbetet inom styrelsen och fastighetsnamnden,
- ansvara for hanteringen av kontrolluppgifter,

- senast pa varterminens tredje landskap uppritta arsbokslut for foregaende
rakenskapsar.
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3. Fastigheten
3:1 Bostider

Andre kurator ska ha l6pande kontakter med fastighetsforvaltningen avseende
studentbostadshanteringen.

3:2 Fastighetsskotsel
Andre kurator ska
- tillsammans med fastighetsnimndens ordférande tillse att
tastighetsnamndens beslut verkstalls,
- ansvara for I6pande kontakter med nationens fastighetsskotare,

- bevaka ndr avtal gallande fastigheten innefattat ventilation, larm,
brandsikerhet, fastighetsskotsel och forsiakringar gar ut och anmala det i god
tid till fastighetsnamnden,

- se till att en avtalsOversikt finns tllginglic for styrelsen och
tastighetsnimnden,

- vid akuta reparationsbehov tillkalla hantverkare.

3:3 Las och larm
Andre kurator ska

- ansvara fOr in- och utlimning av nationshusets nycklar, undantaget
nationsbostiderna,

- ansvara for kontakt och avtal med larm- och bevakningsforetag samt andra
som dr pakallade av hinsyn till nationens sikerhet,

- ansvara for att Jarmkoder byts i enlighet med rekommenderade intervaller.

3:4 Miljo

Andre kurator ska inom sitt dmbete verka for att minska nationens negativa
miljépaverkan till f6rman f6r en mer hallbar utveckling.
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3:5 Arbetsmilj6

Andre kurator ansvarar for att patala risker for arbetsskador samt att i de fall dar

akuta atgirder inte kan genomforas skyndsamt meddela styrelse och
tastighetsnamnd.
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4. Landskap, styrelse, fastighetsnimnd och valberedning

Andre kurator ska nirvara vid landskap, styrelse, fastighetsnimnd och
valberedningssammantraden.

4:1 Beredning av drenden

Andre kurator ska vara behjilplig vid utredning och beredning av drenden till
landskap, styrelse, fastighetsnimnd och valberedning inom eget verksamhetsomrade.

Andre kurator ska foéredra drenden inom sitteget verksamhetsomrade.

4:2 Meddelanden
Andre kurator ska vid landskap, styrelsesammantride och fastighetsnimndsmote
limna meddelanden om nationen. Sidant meddelande skall innehalla uppgift om

- nationens likvid,

- sammanfattat ekonomiskt resultat,

- fastighetsfragor,

- fastighetsnamnden,

- representation,

- allt 6vrigt som kan vara vasentligt for nationen att kinna till.

4:3 Verkstallande

Andre kurator ska verkstilla styrelsens beslut inom eget verksamhetsomrade.
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5. Information, dokumentation och foérvaltning
5:1 Dokumentation
Andre kurator ansvarar for dokumentation inom sitt verksamhetsomrade.

Andre kurator ska

under ordnade former foérvara verksamhetshandlingar,

- forvara och gallra nationens redovisningar i enlighet med bestimmelser i
svensk lag,

- pa begiran Overlimna upplysningar och dokumentation till revisorer och
myndigheter,

- 1enlighet med eventuella féreskrifter darfér, 6verlimna nationens handlingar
tor arkivering.

5:2 Forvaltning

5:2:1 Korrespondens
Andre kurator ar ansvarig for att férvara och dokumentera sin kommunikation med

olika myndigheter, organisationer, institutioner och personer, inom sitt omrade.

5:2:2 Information
Andre kurator ska i limpliga kanaler informera om
- allt som inom sitt eget verksamhetsomride kan tjina som virdefulla
upplysningar f6r landsminnen,
- 1 enlighet med bostadsreglementet ansla beslut om att franga

turordningsreglerna i bostadsférmedlingen.

5:2:3 Intyg
Andre kurator ska pa begiran utfirda utdrag pa utbetald ersittning,

5:3 Mottagningstider

Andre kurator ska halla mottagning
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- under perioden 15/8 — 15/6 minst tva timmar - fyra dagar i veckan, vardag utom
helgdag,

- under petioden 15/6 — 15/8 minst tva timmat vatje vecka.
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6. Representation

6:1 Representation

Andre kurator kan 1 samrad med forste kurator representera nationen.

Andre kurator ska nirvara vid nationens hogtider och middagar.

6:2 Insignium

Andre kurator ska bira insigniet vid hogtidligare tillfallen dd nationen representeras.

6:3 Representation i organ utanfér nationen
Andre kurator ska

- foretrada nationen i Kuratorskonventet.

6:4 Virdskap
6:4:1 Gasker, middagar och baler
Andre kurator ska tillsammans med Ovrigt kuratel planera och genomféra nationens

festligheter.

Andre kurator ska i samband dirmed
- bista 6vriga heltidare,

- ansvara for betalning, debitering och fakturering av kuvertavgifter.

6:4:2 Virdskap

Andre kurator ska vid nationens festligheter

- ansvara for god ordning och trevnad,

- stanna kvar, eller se till att annan kurator stannar kvar tills nationsdignitiarer och

hedersgaster limnat festen.
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7. Overlimning

7:1 (")V(arléimning

Andre kurator ska boka in tillfallen f6r 6verlimning

Andre kurator uppdatera handbok och rutinbeskrivningar och 6verlimna dem till

eftertradaren.

7:2 Bokslut
Andre kurator ska efter sin avgang sammanstalla arsredovisning f6r det genomforda

aret.
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8. Ansvarsfrihet

8:1 Behandling av ansvarsfrihet

Verksamhetsrevisor ska granska den avgangna heltidares forvaltning 1 enlighet med
de aligganden som fastslds i detta reglemente och limna utlatande till landskapet.
Vid fullféljande av samtliga av ens dligganden skall verksamhetsrevisor
rekommendera landskapet att heltidaren tilldelas ansvarsfrihet.

Landskapet beslutar om ansvarsfrihet. Friga om Ansvarsfrihet for tidigare heltidare
ska behandlas inom ett ar fran dess att en heltidare fullgjort sitt mandat.

8:2 Ansvarsfrihet

Endast den heltidare som tilldelats ansvarsfrihet av landskapet erhaller emeriti-
status och dess tecken.

Emeriti-tecken 6verlimnas av Inspektor 1 samband med nagon av nationens
testligheter.
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