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UPLANDS
NATION
Befattningsbeskrivning for

STIPENDIESEKRETERARE

Véljande organ: Valtillfalle: Mandattid:

Landskap Terminens sista lagtima landskap Tva terminer

Sérskilda foreskrifter rérande valbarhet: Arvode:
Frikort niva |

Arbetsomréade: Antal:

Protokollféring i Stipendiendmnden Tva valda med en termins mellanrum
Beredning och féredragning av stipendiedrenden,
undantaget Thunmanstipendiet

Stéllning i organisationen:

Understalld forste kurator
Nationens representant i stipendiekonventet

Samarbetsrelationer:

Inspektor — drenden dér dennes synpunkter ska inhamtas

Forste kurator — sammantradenas genomférande

Skattméastare — verkstallande av utbetalningar

Uppsala universitets tjansteméan — i stipendiedrenden som delegerats till nationen fér beslut
eller yttrande

Det aligger befattningshavaren:

att efter Gverenskommelse med skattméstare kungéra nationens ledigforklarade stipendier;
att faststélla ansdkningstidens langd, vilken dock endast i undantagsfall bér understiga

en manad;

att vara val fértrogen med stipendiestatuternas innehall;

att i samrad med forste kurator kalla till sammantréde i Stipendiendmnden;

att utarbeta beslutsunderlag fér Stipendiendmndens arbete;

att justerat protokoll utan dréjsmal lamnas till den som har att besluta i stipendiedrende eller
verkstalla sadant;

att vid Stipendienamndens sammantraden erinra ledamé&terna om deras tystnadsplikt
betréffande namndens arbete;

att ansla namndens beslutsprotokoll pa nationens anslagstavla i enlighet med stadgarnas
foreskrifter;

att ansvara for att beslutsunderlag gallras omedelbart efter besluts ikrafttradande;

att bereda statuter till nya stipendier i samrad med Stipendienamnden f6r beslut i hégre
instans;

att tillse att kungdrelse anslas pa nationen och i Uplands Nations Blad, samt externt nar
statuterna sa foreskriver;

att ej soka stipendier som denne skall handlagga;

att informera Seniorskollegiet om hur stipendierna har férdelats; samt

att informera om lediga premier och uppmana medlemmarna att inlamna nomineringar till dessa.

Ovriga féreskrifter som befattningshavaren har att félja:

Reglemente fér &mbetsinnehavare, stipendiestatuterna, arkiveringsféreskrifter, gallringsplan, Kuratorskonventets
reglemente fér underkonvent.

Faststalld av Landskapet: 2016-12-06
Upphavd eller &ndrad: Arkiverad:



