UPLANDS
NATION

Befattningsbeskrivning fér

INFORMATIONSCHEF

Véljande organ: Valtillfalle: Mandattid:
Landskap Hostens andra lagtima landskap En termin
Sérskilda foreskrifter rérande valbarhet: Arvode:

Frikort niva |

Arbetsomrade:
Ansvarar for att samordna nationens PR-verksamhet

Stéllning i organisationen:

Underordnad forste kurator

Samarbetsrelationer:

Kuratelet- utarbetande av kalendaroum och handlingsplan fér PR-arbete

Andre kurator — ekonomiska fragor

Ansvarig utgivare — innehallet pa nationens hemsida

Grafisk formgivare — framstéllande av affischer

Nationens samtliga befattningshavare — marknadsforing av deras respektive verksamheter

Det éligger befattningshavaren:

att samordna nationens PR-verksamhet;

att tillse att all nationsverksamhet marknadsférs i god tid och i relevanta medier;

att tillse att kostnader fér marknadsféring haller sig inom respektive verksamhets budgetram;
att i god tid fore terminsstart samordna alla aktiviteter till ett gemensamt kalendarium
tillsammans med sittande och tilltradande kuratel;

att utarbeta kommande termins handlingsplan fér PR-verksamhet;

Affischer

att av grafisk formgivare bestélla affischer till nationens aktiviteter;

att kalla till affischeringsméten;

att informera berdrda om féreskrifter om affischering och tillse att de efterlevs;

Internet
att ansvara for att nationens hemsida uppdateras;
att tillse att adekvat information gérs tillgénglig via hemsidan;

Faststadlld av Landskapet: 2003-10-28
Upphavd eller andrad: 2005-09-27, 2014-02-18 Arkiverad:




UPLANDS
NATION

Befattningsbeskrivning for

INFORMATIONSCHEF

att uppdatera nationens kalendarium pa Nationsguiden;
att hantera nationens kanaler pa sociala medier.

Ovriga féreskrifter som befattningshavaren har att félja:
Nationens stadga

Kuratorskonventets marknadsféringspolicy

Lokala foreskrifter om affischering och marknadsféring
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